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Modul 1
Lektion 1: Introduktion til systemet 
· I lektion 1 vil I blive præsenteret for et generelt overblik over KP Basis, hvordan systemet er opbygget, samt systemets generelle navigationsprincipper. 
· I skulle gerne få en forståelse for, hvordan I kan finde oplysninger om en borger og borgerens sager. 
· I vil også blive præsenteret for systemets understøttelse af enkeltsagsprincip, og hvordan det adskiller sig fra samlesagsprincippet. 
· [bookmark: _GoBack]Netcompany vil vise en demonstration af, hvordan enkeltsagsvisning fremgår i KP Basis, hvordan I fremsøger borgere, samt hvordan borgerfanen og systemets underfaner ser ud. 

Lektion 2: Hændelser og opgaver i KP Basis 
· I lektion 2 vil I blive præsenteret for hændelser og opgaver. Hændelser svarer til det, som I kender som adviser i dag.
· I vil blive præsenteret for ”Opgaveindbakken”. Opgaveindbakke indeholder opgaver, som sagsbehandlere kan tilgå og behandle. 
· Netcompany viser en demonstration af opgaveindbakken, opfølgningsopgaver, ubehandlede opgaver, oprettelse af opgaver samt udstilling af hændelser. Her vil Netcompany vise, hvordan I kan orientere jer om en borgers hændelser over tid. 

Lektion 3: Udtræk af rapporter 
· I lektion 3 vil I blive præsenteret for rapporter, og hvordan I kan oprette og tilgå rapporter i KP Basis. 
· I vil blive præsenteret for udvalgte rapporttyper, hvor Netcompany viser hvilke oplysninger rapporterne indeholder, samt hvordan I kan filtrere, når I udtrækker rapporter. 
· Netcompany viser en demonstration af, hvordan man udtrækker rapporter.
 
Modul 2
Lektion 4: Afstemning af konti 
· I lektion 4 vil I få en præsentation af hvordan udbetalinger og posteringer fungerer i KP Basis, og hvilket bagvedliggende flow udbetalingerne følger. 
· I vil blive introduceret for ”Konteringsrapporten”, og hvordan I kan bruge den rapport til at afstemme. 
· I vil få fortalt, hvordan I kan specificere og filtrere indholdet i konteringsrapporten så, I kan udtrække præcis det data I har brug for, for at afstemme. 
· I vil se en live-demonstration af, hvordan I opretter og filtrerer konteringsrapporten i KP Basis. Afslutningsvis skal I løse nogle opgaver omkring oprettelse og filtrering af konteringsrapporten.  

Lektion 5: Opkrævninger og træk 
· I lektion 5 vil I blive præsenteret for de forskellige træktyper der findes i KP Basis, træk hos UDK og træk i kommunale ydelser. 
· I vil blive introduceret til, hvordan I opretter, retter og sletter både månedlige træk og engangstræk i KP Basis. 
· I vil også blive introduceret til, hvordan I kan masseindberette træk i KP Basis, og hvordan I kan gøre brug af masseindberetning, som et værktøj til at oprette mange træk på samme tid.

Modul 3
Lektion 6: Kommunal medfinansiering og mellemkommunal afregning 

· I lektion 6 vil I blive præsenteret for det bagvedliggende flow i KP Basis, ifbm. Kommunal Mellemfinansiering og Mellemkommunal Afregning. 
· I vil blive præsenteret for, hvilke processer KP Basis følger i forbindelse med automatisk fastsættelse af finansieringskommune og bopælskommune.

Lektion 7: Mellemkommunal afregning 
· I lektion 7 vil I blive præsenteret for den konkrete sagsbehandling, i forbindelse med Mellemkommunal afregning i KP Basis. 
· I vil blive introduceret for, hvordan man manuelt kan fastsætte finansieringskommune, og hvordan man registrerer eller retter et institutionsophold. 
· I vil også blive præsenteret for fanen ”Finansieringshistorik”, hvor Netcompany fortæller nærmere om, hvilken information I vil kunne finde under denne fane.
· I vil blive introduceret for de to rapporter, som I kan bruge til Mellemkommunal afregning, herunder hvilken information rapporterne indeholder, samt hvordan I kan filtrere indholdet i rapporterne. 
